PATVIRTINTA
Lopselio-darzelio ,,Varpelis* direktoriaus
2020 m. rugpjucio 31 d. jsakymu Nr. V-105

ROKISKIO LOPSELIO-DARZELIO ,,\VARPEL IS
ELEKTRONINIO DIENYNO TVARKYMO NUOSTATAI

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Rokiskio lopselio-darzelio ,,Varpelis“ (toliau - Lopselis-darzelis) elektroninio dienyno
tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) reglamentuoja ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo
elektroninio dienyno administravimo, tvarkymo, priezitiros, dienyno sudarymo elektroninio dienyno
duomeny pagrindu, jo spausdinimo ir perkélimo j skaitmening laikmeng (optinj diskg) tvarka,
asmeny, tvarkanciy (elektroninio dienyno pagrindu sudaran¢iy dienyna, ji spausdinanciy ir
perkelian¢iy j skaitmening laikmeng, administruojanciy, prizitrinéiy ir kt.) dienyna, funkcijas ir
atsakomybe.

2. Sie nuostatai parengti vadovaujantis:

2.1. Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr.
ISAK-2008 ,,Dél Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraso
patvirtinimo* (Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. vasario 27 d.
jsakymo Nr. V-170, paskelbto TAR 2019-02-27, i. k. 2019-03246 redakcija)

2.2. Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-117 ,Dél
dokumenty rengimo taisykliy patvirtinimo® (Lietuvos vyriausiojo archyvaro tarnybos 2019 m.
rugpjucio 30 d. jsakymo Nr. VE-41, paskelbto TAR 2019-08-30, i. k. 2019-13776 redakcija);

2.3. Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-118 ,Dél
dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo* (Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2019 m.
gruodzio 12 d. jsakymo Nr. VE-68 redakcija);

2.4. Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2013 m. birzelio 18 d. jsakymu Nr. V-45 | Dél
Informaciniy sistemy, kuriomis tvarkoma informacija, susijusi su dokumenty valdymu, steigimo,
kiirimo, modernizavimo ir likvidavimo tvarkos apraSo patvirtinimo*.

2.5. Dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos aprasu, patvirtintu
Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. ISAK-2008,
Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro 2016 m. kovo 15 d. jsakymo Nr. ISAK-195
redakcija.

2.6 .Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2016 m. liepos 22 d. jsakymu Nr.
V-674 ,,Dél priesmokyklinio ugdymo tvarkos apraso patvirtinimo®.

2.7. Lopselio-darzelio ,,Varpelis“ ,,Ugdymo proceso organizavimo nuotoliniu btidu tvarkos
apraSu®, patvirtintu lopselio-darzelio direktoriaus 2020 m. kovo 23 d. jsakymu Nr. V-50

3. Nuostatuose naudojamos sgvokos:

3.1. elektroninis dienynas — tai specializuota internetiné sistema, skirta ugdymo
jstaigoms, kurioje tévai ir ugdymo jstaigy darbuotojai bendrauja tarpusavyje siekdami bendro tikslo
— kuo geriau ugdyti vaikus

3.2. kitos nuostatuose vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo
istatyme ir kituose Svietimg reglamentuojanciuose teisés aktuose vartojamas sgvokas.

4. Lopselis-darzelis, priémgs sprendimg dienyng sudaryti elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, naudojasi internetine sistema ,Misy darzelis* ir nevykdo vaiky ugdymo apskaitos
spausdintame dienyne.

5. Lopselio-darzelio sprendimas ugdymo apskaitg tvarkyti elektroniniame dienyne priimtas
Lopselio-darzelio tarybos pritarimu.



Il SKYRIUS
DIENYNO SUDARYMAS ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
SPAUSDINIMAS, DUOMENU TEIKIMAS IR GAVIMAS

6. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiskus skyrius
ir jvedant tuos pacius duomenis kaip ir spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministras. Elektroninis dienynas LopSelio-darzelio
sprendimu gali biiti naudojamas ir kitoms ugdytiniy ugdymo reikméms: vaiky pasiekimy ir
pazangos vertinimo fiksavimui, vaiko pasiekimy aplanko sudarymui ir kt.

7. Elektroninio dienyno prieZitirg ir administravimg vykdo LopSelio-darzelio direktoriaus

pavaduotojas ugdymui (toliau — Administratorius).

8. Elektroninj dienyna pildo lopSelio-darzelio auklétojas, meninio ugdymo mokytojas,
logopedas, specialusis ir socialinis pedagogas, visuomenés sveikatos specialistas, maitinimo
organizavimo ir higienos priezitros administratorius, neformaliojo $vietimo mokytojai.

9. Visi Lopselio-darzelio darbuotojai, dirbantys su elektroniniu dienynu, pasiraSo

konfidencialumo pasizadéjimus (priedas Nr. 1), kurie saugomi darbuotojy asmens bylose.

10. Administratorius atlieka Sias pagrindines funkcijas:

10.1. informuoja elektroninio dienyno paslaugg teikiancios jmonés atstovus ir LopSelio-
darZelio direktoriy apie kylancias technines ir administravimo problemas, sprendzia administravimo
problemas savo kompetencijos ribose;

10.2. kiekvieny mokslo mety pradzioje, bet ne véliau kaip iki rugséjo 5 d., suveda j
elektroninio dienyno duomeny baz¢ vaiky ir grupiy auklétojy, kity Lopselio-darzelio pedagogy,
pagalbos specialisty ir kt. darbuotojy sarasus, sukuria grupes, nurodo grupiy auklétojus,
prieSmokyklinio ugdymo pedagogus, koreguoja duomenis jiems pasikeitus;

10.3. sukuria prieigas elektroninio dienyno vartotojams — auklétojams, logopedui,
neformaliojo $vietimo mokytojams, meninio ugdymo mokytojui, judesio korekcijos mokytojui,
maitinimo paslaugy organizavimo ir higienos normy priezitiros specialistui ar naujus duomenis juos
pametusiems vartotojams — tévams (globéjams);

10.4. istaiso elektroniniame dienyne padarytas klaidas;

10.5. informuoja ir konsultuoja Lopselio-darzelio bendruomenés narius elektroninio
dienyno pildymo, prisijungimo ir kt. klausimais;

10.6. informuoja pedagogus, kuri informacija bus saugoma skaitmening¢je laikmenoje;

10.7. pildo ir atnaujina aktualig informacija apie Lopselj-darzelj, darzelio pedagogus ir
vadovus;

10.8. gavus direktoriaus jsakyma dél vaiko iSvykimo ar perkélimo | kita grupe, atlieka
atitinkamus veiksmus elektroniniame dienyne: parengia ataskaitas, kurios turi biti saugojamos
byloje ar skaitmening¢je laikmenoje, iSeinantiems i§ LopSelio-darZelio vaikams ir Salina juos i§
elektroninio dienyno sgrasy;

10.9. ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo metus,
patikrina jo tvarkyta vaiky ugdymo apskaitg elektroniniame dienyne ir perduoda jg tvarkyti kitam;

10.10. sistemingai patikrina elektroninio dienyno pildyma ir teikia pastabas;

10.11. kontroliuoja, kad buty laiku pildomi einamojo ménesio duomenys elektroniniame
dienyne;

10.12. elektroniniame dienyne raSo pastebéjimus, komentarus, aktualig informacija

auklétojams, kitiems specialistams dél dienyno pildymo, kontroliuoja jy ivykdyma;

10.13. perzitri ir sutikrina kiekvienos grupés mokiniy lankomumo apskaitos
ziniaras¢ius. Esant biitinumui, paskuting ménesio dieng iki 13 val. pakei¢ia mokéjimo sumag
skiltyje ,,Mokéjimui i$saugoti®.

10.14. atlieka elektroninio dienyno klaidy, nusiskundimy analize ir teikia pasitlymus dél

elektroninio dienyno tobulinimo Lops$elio-darzelio direktoriui;

10.15. skelbia aktualiag informacija LopsSelio-darzelio veiklos klausimais bei Vykdo2



susirasingjima su mokytojais, tévais;

10.16. analizuoja vaiky ugdymosi pasiekimus, teikia informacijg Vaiko gerovés komisijai,
Lopselio-darzelio direktoriui;
ugdymosi pasiekimy vertinimo;

10.18. atrakina ir uzrakina elektroninj dienyna;

10.19. pasibaigus mokslo metams atspausdina neformalaus ugdymo dienynus ir perduoda |
archyva;

10.20. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz duomeny teisinguma, tikrumg ir
autentiSkuma.

11. LopSelio-darzZelio auklétojas, prieSmokyklinio ugdymo pedagogas pildydamas
elektroninj dienyna, atlieka Sias pagrindines funkcijas:

11.1. gaves prisijungimo koda i savo elektroninj pasta, prisijungia prie elektroninio

dienyno;

11.2. iki rugséjo 15 d. parengia ir jkelia grupés ilgalaikj veiklos plana,

11.3. surafo visg biiting informacija apie priskirtos grupés ugdytinius. Skyrius ,,Zinios
apie vaika, jo tévus (globéjus)* uzpildomas mokslo mety pradzioje. Vaiko, atvykusio per mokslo
metus, duomenys jraSomi, kai yra sudaryta mokymo sutartis.

11.4. tikrina ir tikslina informacijg apie savo grupe, grupéje esancius Vvaikus, tévy

duomenis ir esant poreikiui daro pakeitimus, informuodamas administratoriy;

11.5. kiekvieng darbo dieng iki 8.15 val. suveda informacijg apie vaiky lankomuma;

11.6. iki pirmadienio, jei tam yra objektyviy priezasCiy (néra interneto, neveikia
elektroninis dienynas ar pan.) suveda savaités duomenis: lankomuma, ar kita reikalingg
informacija,

11.7. kiekvieng savaités penktadien] uzpildo praéjusios savaités veiklos refleksija, jraso
informacija apie mokiniy pazanga, pasiekimus ir pildo ateinanc¢ios savaités ugdomosios veiklos
plang;

11.8. paskuting ménesio darbo dieng iki 11 val. baigia pildyti mokiniy lankomumo
apskaitos ziniarastj, suveda praleisty dieny pateisinimo dokumenty duomenis, sutikrina mokéjimo
lengvatas, informuoja Administratoriy apie mokéjimy pakeitimy reikalinguma, nuo 13 val. iki 14
val. isspausdina vaiky lankomumo apskaitos Ziniarastj, pasiraso ir pateikia maitinimo paslaugy
organizavimo ir higienos normy prieZzitiros specialistei,

11.9. uzbaigus ménesj, pastebétas Kklaidas istaiso tik elektroninio dienyno
administratoriui leidus;

11.10. du kartus per metus (iki spalio 15 ir iki geguzés 15 d.) pateikia apibendrintg
informacija apie vaiko pazangg ir pasiekimus;

11.11. einamiems mokslo metams pasibaigus, iki birzelio 1 dienos isspausdina ,,Metinis
grupés veiklos planas, skyrelj ,,Pasiekimy Zingsneliai - [vertinimy perziiira lentele”, parasu
patvirtina duomeny tikrumg bei patikimumg ir atiduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui
suderinti.

11.12. ne véliau kaip prie§ savait¢ jveda informacija apie busimus tévy susirinkimus ar
kitas bendras veiklas su tévais, nurodo jy vieta, laika ir temas;

11.13. kiekvieng dieng tikrina susiraSing¢jimo dézute, reaguoja j uzduotis, pastabas,
siilymus dél dienyno pildymo, atsako i klausimus ir atlike pavestas uzduotis paspaudzia mygtuka
»Jau padariau®;

11.14. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz duomeny apsauga, teisinguma, tikrumg ir
autentiSkuma.

12. Logopedas, specialusis pedagogas:

12.1. gave prisijungimo koda j savo elektroninj pasta, prisijungia prie elektroninio

dienyno ir pildo logopedo/specialiojo pedagogo dienyna;

12.2. kiekvienais mokslo metais iki rugséjo 15 dienos ir iki sausio 15 dienos, sudaro3



vaiky, kuriems skirta Svietimo pagalba sgraSus, formuoja grupes, sudaro Svietimo pagalbos
pratyby tvarkara$Cius. Pratyby, specialiyjy pamoky tvarkarastj pildantis pedagogas nurodo
uzsiémimy eile ar pratyby laikg ir jraso ,Individualus darbas®; pogrupio ar grupés numerj.

12.3. skiltyje ,,Duomenys apie ugdytinius“ nurodo:

12.31. skiltyje ,,Vardas ir pavard¢, adresas, telefono numeris ugdytiniai surasomi
pedagogo pasirinkta tvarka;

12.32. skiltyje ,Pedagoginio  psichologinio jvertinimo iSvada/Specialisty
rekomendacijos® jraSoma Pedagoginés psichologinés tarnybos (jei ugdytinis buvo siystas
konsultuotis), Svietimo jstaigos specialiojo ugdymo komisijos, Vaiko gerovés komisijos
arba kity specialisty (gydytojo, psichologo, spec. pedagogo ir kt.) iSvados, rekomendacijos;

12.33. skiltyje ,,Ugdymo programa“ jraSoma programa, pagal kuria ugdomas
ugdytinis;

12.34. skiltyje ,,Grupés, pogrupio Nr.“ jraSomas grupés ar pogrupio, kuriam pedagogas
priskyré ugdytinj, numeris naudojant trumpinius grupé ,,G*“, pogrupis ,,P, dirbant individualiai
1. Grupiy ir pogrupiy numeravimag nustato pedagogas;

12.35. skiltyje ,,Pratybas lanko nuo* jraSoma tiksli data ty mety, kuriais ugdytiniui buvo
pradéta teikti pagalba;

12.36. skiltyje ,,Baigé lankyti pratybas“ jrasoma tiksli pratyby lankymo pabaigos data;

12.37. vaiky pasiekimai vertinami Lopselio-darzelio nustatyta tvarka ir periodiskumu.
Skiltyje jrasai daromi mokslo metams baigiantis arba pratyby lankymo pabaigoje, jrasant
»pp*“— padaré pazanga, ,np“— nepadaré pazangos. Logopedas mety pabaigoje jraso
»sutrikimas pasalintas, ,,sutrikimas 1§ dalies paSalintas®, ,,sutrikimas nepasalintas®;

12.38. perkelto j kitg grupe ar pogrupj ugdytinio numeris atskiriamas nuo ankstesnio jraso
briksniu ,—¢. Ugdytinio, priskiriamo kelioms grupéms ar pogrupiams, numeriai atskiriami
kableliais. Galioja paskutinis jrasas po briiksnio;

12.39. eiluteje ,,Pastabos* jraSomos Zinios apie ugdytiniams teikiama pagalbg (perkelimus
1§ grupiy, pogrupiy ar individualaus darbo) ar kita pedagogui svarbi informacija, susijusi su
ugdytiniais, pratyby organizavimu ir pan;

12.4. iki einamyjy mety spalio 1 d. parengia Svietimo pagalbos planus specialiyjy
ugdymosi poreikiy vaikams ir pateikia juos elektroniniame dienyne;

12.5. kiekvieng dieng pildo darbo temas su ugdytiniais bei zymi vaiky lankomuma;

12.6. kiekvieno ugdytinio ar grupés (pogrupio) ugdytiniy lankomumui ir pratybuy,
specialiyjy uzsiémimy turiniui ,,Individualus, grupinis ar pogrupinis darbas su ugdytiniais* Zyméti
skiriami atskiri puslapiai. Vaiko neatvykimas zymimas raide ,,n“;

12.7. esant poreikiui teikia konsultacijas, uzpildo konsultacijy lentelg;

12.8. skyriuje ,,Kita veikla®“ raSoma apie pedagogo veikla, tiesiogiai nesusijusig su
pratybomis, bet jeinan¢ig j jo pareigas (pvz., pedagogy, tévy konsultavimas, dalyvavimas
Lopselio-darzelio komisijy posédziuose, veiklos planavimas, ataskaity rengimas ir pan.);

12.9. uzbaigus ménesj, pastebétas klaidas istaiso tik Lopselio-darzelio elektroninio

dienyno administratoriui leidus;

12.10. pildo kita, buting direktoriaus pavaduotojo ugdymui nurodyta informacija;

12.11. kiekvieng dieng tikrina susirasinéjimo dézute, reaguoja | uzduotis, pastabas,
siilymus dél dienyno pildymo, atsako j klausimus;

12.12. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz duomeny apsaugg, teisinguma, tikrumg ir
autentiSkuma.

13. Maitinimo paslaugy organizavimo ir higienos normuy prieZiiiros specialistas:

13.1. iki kiekvieny mokslo mety rugséjo 15 d. suveda ir atnaujina gydytojy rekomendacijas
apie vaiky sveikatg;

13.2. esant reikalui, informuoja lopSelio-darzelio auklétojas, priesmokyklinio ugdymo
pedagogus apie mokiniy sveikatos sutrikimus;

13.3. kiekvieng dieng iki 8.30 val. ziniaraStyje sutikrina vaiky maitinimo duomenis, Skelbieﬂlf



einamos dienos valgiaras¢ius;
13.4. kiekvieno ménesio paskuting dieng sutikrina grupés mokiniy lankomumo apskaitos
ZiniaraScius;

13.5. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz duomeny teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma.

14. Meninio ugdymo mokytojas:

14.1. gaves prisijungimo kodg | savo elektroninj pasta, prisijungia prie elektroninio
dienyno;

14.2. parengia kiekvienos grupés vaiky ugdymo veiklos plang mokslo metams ir jkelia j
elektroninio dienyno sistema iki rugséjo 15 d.;

14.3. suderings su ikimokyklinio ir prieSsmokyklinio ugdymo pedagogais, planuoja ir
pildo ugdomasias savaités veiklas, rengia ugdomosios veiklos refleksija;

14.4. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz duomeny apsauga, teisingumg, tikrumg ir
autentiSkuma.

15. Neformaliojo ugdymo mokytojas:

15.1. gaves prisijungimo koda i savo elektroninj pasta, prisijungia prie elektroninio
dienyno ir pildo neformaliojo $vietimo dienyna:

15.1.1 sukuria neformaliojo ugdymo vaiky grupes;

15.1.2. zymi vaiky grupiy lankomuma, pildo veiklos temas;

15.1.3. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz duomeny apsauga, teisinguma, tikrumg ir
autentiSkuma.

111 SKYRIUS
ELEKTRONINIO DIENYNO ARCHYVAVIMAS, SAUGOJIMAS IR KITOS
NUOSTATOS

16. Vaiky ugdymo apskaita per mokslo metus tvarkoma elektroniniame dienyne.

17. Einamiems mokslo metams pasibaigus, bet ne véliau kaip iki rugpjicio ménesio
paskutinés savaités, lopSelio-darzelio auklétojas, priesmokyklinio ugdymo pedagogas, meninio
ugdymo mokytojas, logopedas, specialusis pedagogas, maitinimo paslaugy organizavimo ir
higienos normy prieziiiros specialistas, neformaliojo $vietimo mokytojas sutvarko elektroninj
dienyng: suarchyvuoja planavimo dokumentus, uzpildytas veiklas, vaiky pazangg ir pasiekimus,
neformaliojo ugdymo grupes, vaikus, kurie baigé Svietimo pagalbos pratybas ir kt.

18. Elektroninio dienyno administratorius kiekvienais metais iki rugséjo 15 d. uzsako
archyvinio failo sudaryma sistemoje ,,Musy darzelis*.

19. Gavus archyvo uzsakymg direktoriaus pavaduotoja ugdymui perkelia elektroninio
dienyno archyva i iSorinj kietajj diska.

20. I elektroninio dienyno iSspausdintus skyrius ,,Metinis grupés veiklos planas®,
»wPasiekimy Zingsneliai - Jvertinimy perziira lentelé  direktoriaus pavaduotojas ugdymui pasiraso,
patvirtindamas duomeny teisinguma, tikruma, ir deda j bylg, tvarkomg Dokumenty tvarkymo ir
apskaitos taisykliy, patvirtinty Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d. jsakymu Nr. V-
118 ,,D¢l Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo** nustatyta tvarka;

21. Kitus dienyno skyrius, susijusius su ugdymo turinio planavimu, perkelia j iSorinj kietajj
diskg. Teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j duomeny teisinguma, tikruma ir autentiskuma.

22. Mokiniy lankomumo apskaitos ziniarastyje funkcijos uzrakinamos per 5 darbo dienas po
kiekvieno ménesio pabaigos.

23. Elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg —
klaidingg Zodj, teksta ar jvertinima, klaidg padargs asmuo kartu su elektroninio dienyno
administratoriumi istaiso klaidg elektroniniame dienyne.

24. 18 elektroninio dienyno iSspausdintuose dokumentuose padarytos klaidos ranka

netaisomos, jos pataisomos kartu su klaidg padariusiu asmeniu ir i$spausdinamos i§ naujo. s



25. Siy nuostaty nustatyta tvarka sudarytas, i§spausdintas ir perkeltas j iSorinj kietajj diska
elektroninio dienyno archyvas perduodamas darbuotojui atsakingam uz dokumenty archyvavima,
ir saugomas pagal Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. gruodzio 18
d. jsakymu Nr. V-1511 patvirtintg ,,Ikimokyklinio, prieSmokyklinio, bendrojo ugdymo, kito vaiky
neformaliojo ugdymo S$vietimo programas vykdanciy Svietimo jstaigy veiklos dokumenty
saugojimo terminy rodykle* ir Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos
Vyriausybés generalinio direktoriaus nustatyta tvarka.

26. Vasaros laikotarpiui elektroniniame dienyne suaktyvinama bendro naudojimo prieiga

»Bendras grupaitis®.

27. Elektroninio dienyno administratorius suaktyvina ,,Bendras grupaitis® prieigg ir

perduoda prisijungimo duomenis pedagogams, dirbantiems grupése.

27. Sujungus grupes, vaikai 1§ vienos grupés ] kitg néra kilojami. Vaiky lankomumas

Zymimas prisijungus bendro naudojimo vasaros laikotarpiui skirta prieiga ,,Bendras grupaitis®.

28. Prasidéjus naujiems mokslo metams prieiga ,,Bendras grupaitis* i§jungiama.

IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

28. Lopselio-darzelio direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkyma,

informacijos sauguma.

29. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui uZztikrina elektroninio dienyno iSspausdinima,

sudaryto archyvo perkélimg j iSorinj kietajj diska, saugojima teisés akty nustatyta tvarka.

30. Direktoriaus pavaduotojas atsako, kad nebiity pazeista LopSelio-darzelio ugdytiniy ir
ju tévy informavimo vaiky ugdymo(si) klausimais tvarka.

31. Vaiky ugdomaja veikla vykdantys asmenys (lopSelio-darzelio auklétojas,
priesmokyklinio ugdymo pedagogas, Svietimo pagalbos specialistas, neformaliojo ugdymo
mokytojas ir kt.) atsako uz savalaikj duomeny jvedima j dienyna ir jy teisinguma.

apskaitg elektroniniame dienyne, minéto dienyno duomeny pagrindu sudarantys dienyng
vadovaujasi 2016 m. balandzio 27 d. Europos Parlamento ir Tarybos reglamentu (ES) 2016/679
del fiziniy asmeny apsaugos tvarkant asmens duomenis ir dél laisvo tokiy duomeny judéjimo ir
kuriuo panaikinama Direktyva 95/46/EB (Bendrasis duomeny apsaugos reglamentas) (OL 2016 L
119, p. 1) ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

v —

baudziami teisés akty nustatyta tvarka.

V SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

34. Nuostatai gali buti papildomi ir kei¢iami Lopselio-darzelio direktoriaus pritarimu.
35. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis visi LopSelio-darzelio darbuotojai, tvarkantys,

v —

36. Nuostatai skelbiami Lopselio-darzelio internetinéje svetainéje.




Rokiskio lopselio-darzelio ,,Varpelis*
Elektroninio dienyno tvarkymo nuostaty
1 priedas

KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

2020 m.

Rokiskis

Rokiskio lopselis-darzelis ,,Varpelis*

(vardas, pavarde)

1.Suprantu, kad:

1.1. negalima darbe tvarkomy asmens ar kity duomeny atskleisti ar perduoti nejgaliotiems
asmenims ar institucijoms;

1.2. draudziama perduoti nejgaliotiems asmenims slaptazodzius ir kita informacija, kad
programinémis ir techninémis priemonémis suzinoty duomenis, ar kitaip sudaryti salygas
susipazinti su duomenimis;

1.3. netinkamas duomeny tvarkymas gali uztraukti atsakomybe pagal Lietuvos Respublikos
Istatymus.

2. Isipareigoju:

2.1. saugoti duomeny paslaptj;

2.2. duomenis tvarkyti vadovaudamasis Lietuvos Respublikos jstatymais ir kitais teisés aktais,
taip pat pareigybés apraSymu;

2.3. neatskleisti, neperduoti ir nesudaryti salygy jvairiomis priemonémis susipazinti Su
tvarkoma informacija nei vienam asmeniui, kuris néra jgaliotas naudotis Sia informacija tiek
istaigos viduje, tiek uz jos riby;

2.4. pranesti savo vadovui apie bet kokj jtarting atvejj, kuris gali kelti grésm¢ duomeny
saugumui.

3. Zinau, kad:

3.1. uz Sio pasizadéjimo nesilaikyma ir Lietuvos Respublikos asmens duomeny teisines
apsaugos jstatymo pazeidimg turésiu atsakyti pagal galiojancius Lietuvos Respublikos jstatymus;

3.2. asmuo, patyres zalg dél neteiséto duomeny tvarkymo arba kity duomeny valdytojo ar
duomeny tvarkytojo veiksmy ar neveikimo, turi teis¢ reikalauti atlyginti jam padaryta turting ar
neturting Zalg (pagal Lietuvos Respublikos civilin] kodeksa, Lietuvos Respublikos asmens duomeny
teisinés apsaugos jstatyma ir kitus teises aktus);

3.3. Sis pasizadéjimas galios visg mano darbo laikg pagal Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos jstatyma.4.Patvirtinu, kad esu susipazings su Lietuvos Respublikos
asmens duomeny teisinés apsaugos jstatymu.

(pareigy pavadinimas) (parasas) (vardas, pavardé)



