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DIREKTORIAUS PAVADUOTOJOS UGDYMUI
PAREIGYBES APRASYMAS NR.

I SKYRIUS
BENDROJI DALIS

1. Rokiskio lopselio-darzelio ,,Varpelis® (toliau- LopSelis-darzelis) direktoriaus pavaduotojas ugdymui.
Pareigybés kodas - 1341. Pareigybés grupé — 1, biudzetiniy jstaigy vadovai ir pavaduotojai.

2. Pareigybés lygis — A2.

3.Pareigybés paskirtis: — direktoriaus pavaduotojo ugdymui pareigybé reikalinga organizuoti ir
koordinuoti ugdymo proceso organizavimg ir vykdymga, teikti pagalba mokytojams ir specialistams,
koordinuoti ir kontroliuoti ugdymo turinj, atitinkantj Svietimo nuostatas, stebéti, analizuoti ir vertinti
ugdymao rezultatus.

4. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui pavaldus LopSelio-darzelio direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui kvalifikacijai keliami reikalavimai:

5.1. ne Zemesnis kaip aukstasis i$silavinimas;

5.2. pedagogo kvalifikacija ir ne maZesnis kaip 3 mety pedagoginio darbo stazas;

5.3.geras lietuviy kalbos mokéjimas (jos mokéjimo lygis turi atitikti valstybinés lietuviy kalbos mokéjimo
kategorijy, nustatyty teisés aktais, reikalavimus);

5.4. bent vienos 1S trijy Europos Sajungos darbo kalby (angly, pranciizy ar vokie¢iy) mokéjimas;

5.5. mokéjimas naudotis informacinémis technologijomis.

6. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui turi Zinoti ir iSmanyti:

6.1. Svietimo politika, LopSelio-darZelio veiklos planavima ir jgyvendinima;

6.2. LopSelio-darzelio kultiiros formavima ir kaita;

6.3. bendradarbiavima su socialiniais partneriais;

6.4. LopSelio-darzelio veiklos jsivertinimo organizavima ir gauty duomeny panaudojimg veiklai tobulinti;
6.5. savivaldos institucijy plétojima ir jy jtraukimg i LopSelio-darzelio valdyma;

6.6. ugdymo turinio vadyba;

6.7. edukaciniy aplinky kiirimg ir tobulinima;

6.8. mokiniy saugumo ir lygiy galimybiy uztikrinima;

6.9. tévy (globéjy, riipintojy) informavima ir Svietima;

6.10. darbuotojy funkcijy reglamentavimg ir saugumo uztikrinima;

6.11. turto ir léSy administravimg ir valdyma.

7. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui privalo vadovautis:

7.1. Lietuvos Respublikos jstatymais ir pojstatyminiais aktais;

7.2. Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais, Svietimo ir mokslo ministro jsakymais, Rokiskio
rajono savivaldybés tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, Lopselio-darzelio nuostatais;
darbo tvarkos taisyklémis; darbo sutartimi; Siuo pareigybés apraSymu; kitais LopSelio-darzelio lokaliniais
dokumentais (jsakymais, nurodymais, taisyklémis ir pan.).



111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Direktoriaus pavaduotojo ugdymui funkcijos:

8.1. organizuoti Lopselyje-darzelyje:

8.1.1.ugdymo plany, bendryjy ir individualiyjy programy, projekty rengima, vykdyma ir jgyvendinima;
ilgalaikiy ugdymo plany derinima;

8.1.2.mokiniy prevencing veiklg, bendradarbiavimg su institucijomis, atsakingomis uz mokiniy
prevencing veikla;

8.1.3. mokiniy ir bendruomenés nariy apklausas ir tyrimus veiklos tobulinimo klausimais;

8.1.4. tévy (globéjy) Svietima;

8.1.5. metoding veikla, gerosios patirties sklaida; teikti profesine pagalba pedagogams, prizitréti kaip
vykdomi Lopselio-darzelio veiklg reglamentuojantys dokumentai;

8.1.6. darbo grupiy sudaryma ir jy veikla pagal kompetencija;

8.1.7.ugdymo procesa jstaigoje, reglamentuojanciy ir vaiky saugumg uztikrinanciy tvarkos aprasy,
taisykliy ir kt. projekty rengima, svarstyma bei teikimg tvirtinti;

8.1.8. jstaigos veiklos kokybés jsivertinimo vykdyma,

8.2. rengti:

8.2.1. ugdymosi pasiekimy suvestines ir jas analizuoti;

8.2.2.direktoriaus jsakymy, susijusiy su ugdymo veikla, kity ijstaigos veikla reglamentuojanciy
dokumenty projektus;

8.2.3.Lopselio-darzelio ménesinius veiklos planus;

8.2.4. prane§imus, ataskaitas jstaigos savivaldos institucijy posédziams, savivaldybei, Svietimo skyriui,
Svietimo ir mokslo ministerijai jvairiais ugdymo klausimais, informacijg valstybés ir savivaldybés
institucijoms;

8.2.5. su ugdymu susijusius dokumentus archyvui pagal dokumenty saugojimo terminy rodyklg;

8.3. vykdyti:

8.3.1. ikimokyklinio, prieSmokyklinio, specialiojo ugdymo ir neformaliojo Svietimo programy vykdymo
prieziiirg;

8.3.2. ugdymo proceso dokumenty tvarkymo pagal rastvedybos taisykles prieZiiira;

8.3.3. Lopselio-darzelio darbo tvarkos taisykliy, mokytojy etikos kodekso laikymosi prieziiirg (rastu
informuoti LopSelio-darzelio direktoriy apie darbo drausmés pazeidimus);

8.3.4. mokiniy asmens byly pildymo priezitirg;

8.3.5. Lopselio-darzelio veikla reglamentuojanciy dokumenty vykdymo prieZzitira;

8.3.6. organizuoti jstaigos Mokytojy tarybos priimty nutarimy vykdymo kontrole;

8.4. koordinuoti:

8.4.1. Vaiko gerovés komisijos veikla, specialiyjy poreikiy vaiky integravimosi programy jgyvendinima,
8.4.2. metodinés grupés veikla;

8.4.3. besiatestuojanciy mokytojy dokumenty rengima, pristatyti atestacinei komisijai;

8.4.4. kulturiniy renginiy bendruomenei organizavima, bei tradicijy puosel¢jima;

9. Tirti, analizuoti ir vertinti ugdymo procesa ir jo pokycius, su jais supazindinti Lopselio-darzelio
direktoriy, bendruomeng.

10.Ripintis palankaus mikroklimato ugdymui(si) ir darbui kirimu, puoseléti demokratinius LopSelio-
darzelio bendruomenés santykius.

11.Vesti ugdymo inventoriaus apskaita.

12. Administruoti elektroninj dienyng ,,Miisy darzelis® ir priziaréti jo pildyma.

13.Kontroliuoti pavaldziy darbuotojy darbg ir pareigy vykdyma. Kasmet su pedagogais aptarti metinius
veiklos rezultatus, numatyti tobulinimosi kryptis.

14.Pletoti bendradarbiavima su ugdytiniy tévais (globg¢jais, riipintojais) ir kitais bendruomenés nariais.
15.Ripintis LopsSelio-darzelio veiklos pristatymu visuomenei, vaizdine agitacija, jstaigos atributika
ripintis, lopSelio-darzelio kultiira ir jvaizdzio formavimu.

16.Vesti pedagogy darbo apskaita, sudaryti grafikus, teikti juos direktoriui tvirtinti; kontroliuoti pedagogy
nekontaktiniy (metodiniy) valandy tinkamu panaudojimu.



17.Dalyvauti lopselio-darzelio strateginio, mety veiklos plany rengime, teikti pasitlymus ruoSiant
nuostatus, darbo tvarkos taisykles ir kitus lopSelio-darzelio veiklg reglamentuojanc¢ius dokumentus.
18.Kaupti Lopselio-darzelio pedagoginés-metodinés veiklos duomeny baze, kurti ir plétoti lopselio-
darzelio edukacing aplinka.

19.Rapintis ugdymo priemoniy jsigijimu, apskaita ir saugojimu.

20.Teikti Lopselio-darzelio direktoriui informacija apie ugdymo ir darbo proceso organizavima,
reguliariai atsiskaityti uz savo darba.

21 Nesant darbe Lopselio-darzelio direktoriaus (komandiruoté, nedarbingumas, atostogos), atlikti jo
funkcijas.

22. Vykdyti kitus su jstaigos funkcijomis susijusius nenuolatinio pobiidzio direktoriaus pavedimus ir
uzduotis, tam, kad buty pasiekti jstaigos strateginiai tikslai.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

15. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, jtares ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patyc¢ias, smurtg:
15.1. nedelsdamas jsikisa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

15.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyciojimusi, LopSelio-darzelio
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

15.3. rastu informuoja patyrusio patycCias, smurtg ugdytinio grupés auklétoja apie jtariamas ar jvykusias
patycias;

15.4. esant grésmei ugdytinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalba galinCius suteikti
asmenis (tévus (globejus, riipintojus) ir/ar LopSelio-darzelio darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas
(pvz., policija, greitaja pagalbag ir kt.).

16. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui jtares, ar pastebéjes patycias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie
jas pranesima:

16.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy paty€iy kibernetingje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas imasi
reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti;

16.2. jvertina grésme¢ ugdytiniui ir esant poreikiui kreipiasi | pagalba galinCius suteikti asmenis (tévus
(globéjus riipintojus) ir/ar LopSelio-darZelio darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policijg);

16.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy ir kitus
galimai svarbius faktus;

16.4. rastu informuoja patycias patyrusio ugdytinio grupés auklétoja apie patycias kibernetingje erdvéje ir
pateikia jrodymus (iSsaugotg informacijg);

16.5. turi teis¢ apie patycias kibernetinéje erdveéje pranesSti Lietuvos Respublikos rySiy reguliavimo
tarnybai pateikdamas praneS$img interneto svetainéje adresu www.draugiskasinternetas.lt.

Susipazinau ir sutinku vykdyti:


http://www.draugiskasinternetas.lt/

