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ROKISKIO LOPSELIO-DARZELIO ,,VARPELIS¢¢
VIESUJU PIRKIMU ORGANIZAVIMO IR VIDAUS KONTROLES
TVARKOS APRASAS

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Lopselio-darzelio ,,Varpelis“ (toliau Lopselis-darzelis) viesyjy pirkimy organizavimo ir
vidaus kontrolés tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos apraSas) nustato LopSelio-darzelio VvieSyjy
pirkimy vykdymo tvarka.

2. Tvarkos aprasu siekiama uztikrinti vieSyjy pirkimy pagrindiniy principy laikymasi ir
sudaryti sglygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti LopSeliui-darzeliui skirtus asignavimus ir
kitas lesas.

3. VieSuosius pirkimus LopSelyje-darzelyje reglamentuoja Lietuvos Respublikos viesyjy
aktai, Rokiskio raj. Savivaldybés administracijos direktoriaus 2022-10-24 jsakymu Nr. AV-1098
patvirtintas centralizuoty ir decentralizuoty viesyjy pirkimy vykdymo tvarkos apraSas ir Sis Tvarkos
aprasas. Pasikeitus tvarkos apraSe nurodytiems teisés aktams, taikomos jy redakcijos ar pakeistg
teisinj reguliavima nustatantis teisés aktas.

4. Vykdant vieSuosius pirkimus LopSelyje-darzelyje laikomasi konfidencialumo ir
nesSalisSkumo reikalavimy.

5. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

CPO - Rokiskio rajono savivaldybés administracijos centriné perkancioji organizacija.

Centralizuotos vieSyjy pirkimy veiklos paslaugy sutartis — sutartis, pasiraSyta tarp CPO
ir Lopselio-darzelio , kuria Lopselis-darzelis paveda CPO atlikti centralizuoty Lopselio-darzelio
inicijuoty pirkimy, numatyty jos patvirtintame planuojamy atlikti kiekvienais einamaisiais
kalendoriniais metais pirkimy plane (toliau — Pirkimy planas), procediiras.

Pirkimy valdymo informaciné sistema (PVIS) — CPO naudojama programiné jranga,
skirta pirkimy planavimui, vykdymui ir pirkimo sutar¢iy kontrolei elektroningje erdvéje.

Pirkimy iniciatorius — Lopselio-darzelio direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas, kuris
nurodé LopSelio-darzelio poreikj jsigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) pateiké CPO
pirkimo iniciavimui reikalingus dokumentus (atliko pirkimo iniciavimo procediirg), jskaitant
Pirkimo paraiskos pateikimg CPO naudojamoje programinéje jrangoje, skirtoje pirkimy planavimui,
vykdymui ir pirkimo sutar¢iy kontrolei elektroninéje erdvéje.

Pirkimuy organizatorius — Lopselio-darzelio direktoriaus jsakymu paskirtas darbuotojas,
kuris organizuoja ir atlieka maZos vertés pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma
Viesojo pirkimo komisija.

VieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — Lopselio-darzelio direktoriaus jsakymu,
vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu, sudaryta Komisija, kuri organizuoja ir atlieka
pirkimus.



Centralizuotas pirkimas — pirkimas, kurio sutarties verté virsija 15 000,00 Eur be PVM
arba bet kuris kitas pirkimas, Pirkimy valdymo sistemoje pazymétas centralizuotu.
Decentralizuotas pirkimas — pirkimas, kurio sutarties verté yra iki 15 000,00 Eur be PVM
arba jai yra lygi bei pirkimas pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 82 straipsnj (per CPO elektroninj
kataloga).
Kitos ApraSe vartojamos sgvokos suprantamos taip, kaip jos apibréztos VieSyjy pirkimy

istatyme.

11 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PROCEDUROSE DALY VAUJANCIU ASMENU FUNKCIJOS
IR ATSAKOMYBE

6. Lopselyje-darzelyje vieSuosius pirkimus vykdo direktoriaus jsakymu paskirtas pirkimy
organizatorius, kuris atlieka ir pirkimy iniciatoriaus, uz pirkimy planavimg atsakingo asmens,
pirkimy valdymo sistemos ir CVP IS administratoriaus funkcijas. Pirkimams organizuoti ir atlikti
gali buti sudaroma Komisija, kuri veikia vadovaudamasi VieSyjy pirkimy jstatymu ir VieSojo
pirkimo komisijos darbo reglamentu.

7. Pirkimy iniciatoriaus funkcijos ir atsakomybé:

7.1. atlikti rinkos tyrimg (zodZiu ar rastu), kurio metu, siekiant nustatyti rinkos kainas, turi
biti renkami duomenys apie potencialius prekiy, darby, paslaugy tiekéjus ir esama kainy lygj,
vykdyma.

7.2. PVS priemonémis pildyti pirkimo paraiSka, rengti techninés specifikacijos projekta,
parengti sutarties projekta arba sitilyti butingsias sutarties sglygas, nurodyti biitinus kvalifikacijos
irlar kokybés vadybos sistemos ir (arba) aplinkos apsaugos vadybos sistemos standarty
reikalavimus;

7.3. nustatyti prekiy, paslaugy ir darby poreikj, iSsiaiSkinti svarbiausias perkamy prekiy,
paslaugy ar darby savybes, kurias reikés nurodyti pirkimo dokumentuose, reikalingg Siy prekiy,
paslaugy ar darby kiekj ar apimtj. Atsizvelgiant j visg pirkimo sutarties trukme, jskaitant pratgsimo
galimybeg, remiantis skaiCiuojamosiomis kainomis, panaSiy pirkimy praktika, rinkos ir Kkitais
tyrimais, nustatyti pirkimui skirtg ¢Sy dydj ir kokig pasitlymo kaing laikys per didele (nepriimtina).
Situlyti tiekéjams taikomus kvalifikacijos reikalavimus, teikti sitilymus dé¢l pasitilymy vertinimo
kriterijy, o kai sitiloma vertinti pagal ekonomiskai naudingiausio pasitilymo vertinimo kriterijy, —
ekonominio naudingumo vertinimo kriterijus ir parametrus. Nustatyti prekiy pristatymo ar paslaugy
suteikimo ir darby atlikimo terminus, pirkimo sutarties trukme, kitas reikalingas pirkimo sutarties
salygas, ir visg 8ig informacija kartu su reikalingais planais, bréziniais, projektais ar kitais
dokumentais PVIS priemonémis pateikti Komisijai ar pirkimy organizatoriui;

7.4. PVIS teikti pirkimy poreikiy informacijg dél LopSelio-darzelio reikméms numatomy
pirkti prekiy, paslaugy ir darby vieSyjy pirkimy plano (toliau — pirkimy plano) sudarymo arba
pakeitimo;

7.5. organizuoti sutar¢iy pasiraSyma;

7.6. kontroliuoti Lopselio-darzelio sudarytose pirkimo sutartyse nustatyty jsipareigojimy
vykdyma (pirkimy, kuriuos iniciavo), pristatymo (atlikimo, teikimo) terminy bei prekiy, paslaugy ir
darby atitikt] pirkimo sutartyse numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams laikymasi;

7.7. PVIS priemonémis kontroliuoti pirkimo paraiSkoje ir/ar sutartyje nustatyty maksimaliy
ver¢iy nevirsijima;

7.8. esant butinumui, informuoti LopSelio-darzelio direktoriy apie pirkimo sutarties vykdymo
eiga (pirkimo sutartis jvykdyta, nevisiSkai jvykdyta ar nutraukta) ir teikti pasiilymus dél iSkilusiy problemy
sprendimo ar sutarties nutraukimo inicijavimo;

7.9. inicijuoti sitilymus dél pirkimo sutar¢iy galiojimo pratgsimo, keitimo, nutraukimo ar pirkimo
sutarties numatyty prievoliy uZtikrinimo btidy taikymo;



7.10. teikti iSvadas dél gauty pretenzijy, susijusiy su jo parengta informacija.

8.Uz pirkimy planavima atsakingo asmens funkcijos ir atsakomybé:

8.1. apskaiCiuoti numatomy pirkimy vertes, vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymo 5
straipsniu ir Numatomos vie$ojo pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodikos nuostatomis;

8.2. PVIS rengti Lopselio-darzelio pirkimy plang ir jo pakeitimus;

8.3. pagal Lopselio-darzelio direktoriaus patvirtinta pirkimy plang rengti LopSelio-darzelio
pirkimy suvesting ir ja ne véliau negu iki einamyjy biudzetiniy mety kovo 15 d., o patikslinus — ne
véliau kaip per 5 darbo dienas skelbti CVP IS Viesyjy pirkimy jstatymo 26 straipsnio 1 dalyje
nustatyta tvarka;

8.4. PVIS derinti pirkimy paraiskas;

8.5. vykdyti kity Lopselio-darzelio dokumenty (pirkimy suvestiné ir kt.), privalomy skelbti
Viesyjy pirkimy jstatyme nustatyta tvarka, paskelbimo priezitira.

9. Pirkimy organizatoriaus funkcijos ir atsakomybeé:

9.1. rengti pirkimo dokumentus Vie$yjy pirkimy jstatyme ir Mazos vertés pirkimy tvarkos
aprase ir Siame ApraSe numatytais atvejais;

9.2. vykdyti mazos vertés pirkimy procediiras vadovaujantis Mazos vertés pirkimy tvarkos
aprasu ir Siuo Aprasu;

9.3. PVIS priemonémis pildyti tiekéjy apklausos pazyma;

10.CVP IS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

10.1. administruoti Lops$elio-darzelio darbuotojams suteiktas teises CVP IS, atsakyti uz
duomeny apie Lopselj-darzelj aktualuma ir teisinguma;

10.2. kurti ir registruoti LopSelio-darzelio naudotojus, kurti naudotojy grupes CVP IS
priemonémis vykdomiems pirkimams, suteikti jiems jgaliojimus ir nustatyti prieigos prie duomeny
ribas;

10.3. pasalinti esamus CVP IS naudotojus arba apriboti jy teises ir prieigg prie CVP IS;

10.4. ne reciau kaip kartg ] ketvirt] perzitiréti LopSelio-darzelio CVP IS registruoty naudotojy
sgraSus, asmeny, turin¢iy prieigg prie CVP IS, jgaliojimy ribas.

11. PVIS administratoriaus funkcijos ir atsakomybé:

11.1. administruoti LopSelio-darzelio darbuotojams suteiktas teises PVIS, atsakyti uz
duomeny apie Lopselj-darzelj aktualumg ir teisinguma;

11.2. kurti ir registruoti Lopselio-darZelio naudotojus ir nustatyti pricigos pric duomeny ribas;

11.3. ne reciau kaip kartg j ketvirt] perziuréti LopSelio-darzelio PVIS registruoty naudotojy
sgraSus, asmeny, turin¢iy prieigg prie PVIS, jgaliojimy ribas.

12. Uz pirkimy vykdyma naudojantis CPO elektroniniu katalogu atsakingo asmens funkcijos
ir atsakomybe:

12.1. vykdyti prekiy, paslaugy ar darby pirkimus naudodamasis CPO elektroniniu katalogu;

12.2. teikti informacija apie pra¢jusiais kalendoriniais metais, naudojantis CPO elektroniniu
katalogu, Lopselio-darzelio jvykdytus pirkimus uz pirkimy organizavimg ir organizavimo priezitirg
atsakingam asmeniui arba Kitam asmeniui.

13. Siekiant kuo tiksliau i$siaiSkinti perkamy prekiy, paslaugy ir darby poreikj, LopSelyje-
darZelyje meting pirkimy poreikiy informacija pateikia pirkimy iniciatoriui iki einamyjy
kalendoriniy mety gruodzio 10 dienos pirkimy poreikio formuotojai:

13.1. direktoriaus pavaduotojas ugdymui — ugdymo prekés, mokytojy kvalifikacijos kélimas,
grupiy aplinkos baldai;

13.2. ukvedys — tkinés prekes, darbai, paslaugos ir kita;

13.3. sandélininkas, maitinimo paslaugy ir higienos praktikos organizatorius — maisto
produktai, valymo priemonés;

13.4. rastvedé¢ — kanceliarinés prekeés;

IT prekiy pirkimo konsultantas - kompiuteriy technikas.



111 SKYRIUS
VIESUJU PIRKIMU PLANAVIMAS

14. Pirkimy iniciatorius ne véliau kaip iki einamyjy kalendoriniy mety gruodzio 10 dienos
Pirkimy valdymo sistemos priemonémis turi pateikti CPO informacijg apie Lopselio-darzelio
poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby ateinanciais kalendoriniais metais.

15. CPO ne véliau kaip per 20 kalendoriniy dieny nuo ApraSo 6 punkte nurodytos
informacijos gavimo pagal gauta informacija Pirkimy valdymo sistemoje parengia Pirkimy plano
projekta. Sudarydama Pirkimy plany projektus CPO, be kita ko, jvertina ar pirkimai gali biti
atlieckami 1§ centrinés perkanciosios organizacijos, kaip nurodyta VieSyjy pirkimy jstatymo 82
straipsnyje, ar pirkimo objektui taikomi aplinkosaugos, socialiniai kriterijai. Taip pat prie
kiekvienos pirkimo plano eilutés nurodo pirkimo tipg (centralizuotas arba decentralizuotas
pirkimas).

16. Pries pateikdamas Pirkimy valdymo sistemos priemonémis informacijg apie poreikij
isigyti prekiy, paslaugy ar darby, Pirkimy iniciatorius, vadovaudamasis Numatomos vie$ojo
pirkimo ir pirkimo vertés skai¢iavimo metodika, patvirtinta VieSyjy pirkimy tarnybos direktoriaus
2017 m. birzelio 27 d. jsakymu Nr. 1S-94 ,Dél Numatomos vieSojo pirkimo ir pirkimo vertés
skaiiavimo metodikos patvirtinimo* (toliau — Metodika), turi remdamasis skai¢iuojamosiomis
kainomis, panasiy pirkimy praktika, rinkos ir kitais tyrimais savarankiSkai, be CPO veiksmy,
nustatyti pirkimo verte.

17. Pirkimy iniciatorius Pirkimy valdymo sistemoje nurodo planuojamo pirkimo inicijavimo
pradzios datg einamyjy mety ketvirciais arba nurodo pageidaujama sutarties pasiraSymo datg.

18. Pirkimy plang su CPO derina ir tvirtina Pirkimy valdymo sistemos priemonémis uz
pirkimy planavimg atsakingas Lopselio-darzelio darbuotojas.

19. Mety eigoje Pirkimy planas gali biiti koreguojamas. Pirkimy iniciatorius, Apraso 8
punkte nustatyta tvarka apskai¢iuoja pirkimo vertg ir informacijg apie poreikj jsigyti Pirkimy plane
nenumatyty prekiy, paslaugy ar darby pateikia Pirkimy valdymo sistemoje, uzpildydamas pirkimo
poreikio pateikimo formg. CPO ne véliau kaip per 20 kalendoriniy dieny nuo nurodytos
informacijos gavimo pagal gautg informacijg Pirkimy valdymo sistemoje parengia Pirkimy plano
pakeitimo projekta.

20. Pirkimy organizatorius, i§ Pirkimy valdymo sistemos gaves patvirtintg dél metinio
pirkimy plano tvirtinimo ar jo pakeitimo, Pirkimy valdymo sistemoje eksportuoja patvirtinto
metinio pirkimy, i§skyrus mazos vertés pirkimus, plano suvesting arba pakeitimy suvesting ir ja
paskelbia Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau - CVP IS).

IV SKYRIUS
PIRKIMU INICIJAVIMO TVARKA

21. Pirkimo iniciatorius, norédamas  inicijuoti  planuojamy  vykdyti  einamaisiais
kalendoriniais metais pirkimy plane esant] pirkimg, Pirkimy valdymo sistemoje turi uzpildyti
vieSojo pirkimo inicijavimo paraiskos formg (toliau — Inicijavimo paraiSka).

22. Pirkimo iniciatorius uZpildo Inicijavimo paraiska ir nurodo reikalingg pirkimui vykdyti
informacija, naudojantis Pirkimy valdymo sistemoje esanciais standartiniais pasirinkimais ir (ar)
dokumentais. Prie inicijavimo paraiskos turi biiti pridéti Sie dokumentai/informacija (Sie
dokumentai gali buti nepridedami, kai Tvarkos apraso nustatytais atvejais tiekéjai apklausiami
zodziu):



22.1. pirkimo technings specifikacijos projektas (suformuojamas Pirkimy valdymo sistemoje
arba pateikiamas atskiras dokumentas laisva forma);

22.2. pagrindinés pirkimo sutarties salygos arba Perkanciosios organizacijos parengtas
pirkimo sutarties projektas;

22.3. tiekéjo pasiilymo formos projektas (suformuojamas Pirkimy valdymo sistemoje,
pateikiant visg reikalingg informacijg ir duomenis Inicijavimo paraiskoje. Esant poreikiui ir Pirkimo
iniciatoriui nusprendus, Pasitilymo formg papildyti informacija, lentelémis (pvz., dél kainos
apskai¢iavimo), nenumatytomis Pirkimy valdymo sistemoje, papildoma informacija pateikiama
pridedant dokumentg Word formatu;

22.4. tiekéjy pasalinimo pagrindai ir (ar) tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai (jeigu tikrinama)
(Pirkimo iniciatorius suformuoja Pirkimy valdymo sistemoje, naudojantis CPO parengtais ir
esanciais standartiniais pasirinkimais, jraSant reikalingus duomenis);

22.5. tiekéjy pasiiilymy vertinimo kriterijai, parametrai ir jy vertinimo tvarka, tais atvejais,
kai pasirenkamas kainos ar sgnaudy ir kokybés santykio arba sgnaudy vertinimo kriterijus (Pirkimo
iniciatorius suformuoja Pirkimy valdymo sistemoje, naudojantis CPO parengtais ir esanciais
standartiniais pasirinkimais, jraSant reikalingus duomenis);

22.6. pagrindimas, kodél Pirkimo iniciatorius tarptautinio pirkimo neskaidomas j dalis, kaip
numatyta VieSyjy pirkimy jstatymo 28 straipsnio 2 dalyje (pagrindimg Pirkimo iniciatorius pateikia
Inicijavimo paraiskoje).

23. Pirkimo iniciatorius, uzpildes Inicijavimo paraiska Pirkimy valdymo sistemoje, teikia ja
derinti pagal sistemoje nustatyta centralizuoty bei decentralizuoty pirkimy inicijavimo paraisSky
derinimo schema.

24. Centralizuotus ir decentralizuotus vieSuosius pirkimus VieSyjy pirkimy jstatymo
nustatyta tvarka atlieka:

24.1. Pirkimy organizatorius:

24.1.1. mazos vertés pirkimus, atlickamus neskelbiamos apklausos btidu;

24.1.2. pirkimus pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 82 straipsnj (per CPO elektroninj
katalogg);

24.1.3. nesudétingus, nedidelio rizikingumo mazos vertés pirkimus, atliekamus skelbiamos
apklausos badu, CPO vadovo sprendimu;

24.2. CPO vadovo jsakymu, vadovaujantis Viesyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu, sudaryta
Viesyjy pirkimy komisija (toliau — Komisija) — visus kitus pirkimus, i§skyrus nurodytus Apraso
16.1 papunktyje.

25. Pirkimo dokumentus pagal pateikta Inicijavimo paraiska ir su ja pateiktais dokumentais
rengia Komisija arba Pirkimy organizatorius, tai yra, konkrety pirkima vykdantis subjektas.
Pirkimo dokumentai rengiami laikantis VieSyjy pirkimy jstatymo, kity jstatymy ir juos
igyvendinanc¢iy poistatyminiy teisés akty reikalavimy.

26. Komisija priima sprendimg iSankstinio pirkimo techninés specifikacijos projekto
paskelbimo CVP IS. Tai atvejais, kai pirkima vykdo Pirkimy organizatorius, jis priima ir sprendima
del techninés specifikacijos projekto iSankstinio paskelbimo.

27. Pirkimy organizatoriai mazos vertés pirkimus neskelbiamos apklausos biidu atlieka
ApraSo IV skyriuje nustatyta tvarka.

28. Esant nuolatiniam ar daznam poreikiui visus metus pirkti to paties tipo prekes ar
paslaugas, Pirkimy valdymo sistemoje gali biiti parengiama viena Inicijavimo paraiska dél visy
tokiy per metus atlieckamy pirkimy. Sios pirkimo inicijavimo paraikos verté negali biti didesné nei
5 000,00 Eur be PVM.

29. Pirkimy organizatorius arba Komisija bet kuriuo momentu iki pirkimo sutarties
sudarymo turi teis¢ nutraukti vieSojo pirkimo procediras, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo



galima numatyti, ir privalo tai padaryti, jeigu buvo pazeisti Viesyjy pirkimy jstatymo 17 straipsnio
1 dalyje nustatyti principai ir atitinkamos padéties negalima iStaisyti. Pirkimo procediiros gali bati
nutraukiamos CPO ar Lopselio-darzelio valia bei iniciatyva. Nutraukiant pirkimo procediras
Lopselio-darzelio valia, CPO nevertina Lopselio-darzelio sprendimo dél pirkimo nutraukimo
pagristumo aplinkybiy. CPO vykdo tik formaliuosius techninius pirkimo nutraukimo veiksmus.

V SKYRIUS
DECENTRALIZUOTU PIRKIMU VYKDYMAS

30. Decentralizuotus pirkimus vykdo bei paskelbia laiméjusio dalyvio pasitilyma, sudaryta
vieSojo pirkimo sutartj, preliminarigjg sutart] ir jy pakeitimus CVP IS, kaip numatyta VieSyjy
pirkimy jstatymo 86 str. 9 d., Lopselio-darzelio direktoriaus paskirtas Pirkimy organizatorius.

31. Pirkimy organizatorius, atlikdamas mazos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos biidu,
turt apklausti ne maziau kaip 3 potencialius tiekeéjus, iSskyrus Taisykliy 24 ir 25 punktuose
nustatytus atvejus.

32. Maziau nei 3 tiekéjai gali buiti apklausiami, kai rinkoje yra objektyviai maziau tiekéjy,
kurie gali patiekti reikalingy prekiy, suteikti paslaugy ar atlikti darby. Tokiu atveju turi biti
apklausiami visi rinkoje esantys tiekéjai.

33. Vienas tiekéjas gali biiti apklausiamas Siais atvejais:

33.1. perkamos prekes, paslaugos ar darbai, kuriy pirkimo sutarties verté ne didesné kaip
15 000,00 Eur (penkiolika tiikstan¢iy eury) be PVM;

33.2. perkamos prekés ar paslaugos, naudojant reprezentacinéms islaidoms skirtas IéSas;

33.3. yra tik konkretus tiekéjas, kuris gali patiekti reikalingas prekes, pateikti paslaugas ar
atlikti darbus ir néra jokios kitos priimtinos alternatyvos (pvz., perkamos meninio, mokslinio
pobtudzio paslaugos, perkamos papildomos prekés ar paslaugos i§ tam tikro tiekéjo, techniniu
poziiiriu derinant su jau turimomis prekémis ar suteiktomis paslaugomis ir pan.);

33.4. pirkima bitina atlikti ypa¢ skubiai. Sios aplinkybés negali priklausyti nuo
Lopselio-darzelio delsimo arba neveiklumo;

33.5. perkamos Perkanciosios organizacijos darbuotojams reikalingos mokymo paslaugos.

34. Atliekant mazos vertés pirkimg neskelbiamos apklausos biidu, tiekéjai apklausiami
zodziu arba raStu. Tiekéjai gali buti apklausiami zodziu Taisykliy 24, 25 papunkciuose nustatytais
atvejais. Visais kitais atvejais tiekéjai apklausiami raStu.

35. Mazos vertés pirkimo, atlickamo neskelbiamos apklausos biidu, atveju turi biiti rengiami
Sie pirkimo ir su pirkimu susij¢ dokumentai:

35.1. kai pirkimas atlieckamas zodZiu:

35.1.1. inicijavimo parai$ka, rengiama Pirkimy valdymo sistemos priemonémis;

35.1.2. tiekéjy apklausos pazyma, rengiama uZpildant Pirkimy valdymo sistemoje esancia
tiekéjy apklausos pazymos forma (toliau — Apklausos pazyma) (iSskyrus atvejus, kai Apraso
nustatytais atvejais apklausiamas vienas tiekéjas);

35.1.3. pirkimo sutarties projektas (jeigu sutartis sudaroma rastu);

35.1.4. kiti pirkimo dokumentai (pvz., praSymas tiekéjui pagristi nejprastai maza pasiilymo
kaing (deryby atveju — galuting kaing) ir kiti dokumentai, jeigu pagal vieSuosius pirkimus
reguliuojanciy teisés akty reikalavimus juos reikalaujama parengti rastu);

35.2. kai pirkimas atliekamas rastu:

35.2.1. inicijavimo paraiska, rengiama Pirkimy valdymo sistemos priemonémis;



35.2.2. tiekéjy apklausos pazyma, rengiama uzpildant Pirkimy valdymo sistemoje esancig
tiekejy apklausos pazymos formg (iSskyrus atvejus, kai ApraSo nustatytais atvejais apklausiamas
vienas tiekéjas);

35.2.3. kvietimas tickéjams pateikti pasitilyma (pirkimo salygos);

35.2.4. pirkimo sutarties projektas;

35.2.5. kiti pirkimo dokumentai (pirkimo dokumenty paaiskinimai, pranesSimai tiekéjams,
prasSymas tiekéjui pagristi nejprastai mazg pasitlymo kaing (deryby atveju — galuting kaing) ir kiti
dokumentai, kuriuos pagal vieSuosius pirkimus reguliuojanéiy teisés akty reikalavimus biitina
parengti rastu).

36. Kai mazos vertés pirkimas atlickamas neskelbiamos apklausos biidu, tieké€jams turi biti
pateikiama §i informacija:

36.1. pageidaujamos pirkimo objekto savybés ir svarbiausios pirkimo sutarties salygos;

36.2. pagal kokj kriterijy bus iSrenkamas ekonomiSkai naudingiausias pasitlymas.
Pasirenkamas vienas 1§ VieSyjy pirkimy jstatymo 55 straipsnio 1 dalyje nustatyty pasitilymo
vertinimo kriterijy;

36.3. kokias savo sitlomy prekiy, paslaugy ar darby charakteristikas turi nurodyti tiekéjas,
kokiomis priemonémis ir iki kada jis turi pateikti pasitilyma;

36.4. kaip bus informuojamas apklausiamas tiekéjas apie sprendimg sudaryti pirkimo sutartj.

37. Apklausiant zodziu, su tiekéjais bendraujama telefonu, tiesiogiai prekybos vietoje,

vertinama internete tiekéjy skelbiama informacija apie prekiy, paslaugy ar darby kaing.

38. Apklausiant rastu, kvietimas tiekéjams pateikiamas pastu, elektroniniu pastu ar CVP IS
priemonémis, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase nustatytais atvejais — tik CVP IS priemonémis,
nustacius protingg terming pasitilymams pateikti. Pasitilymus rastu gali biiti praSoma pateikti
elektroniniu pastu, CVP IS priemonémis ar vokuose, Mazos vertés pirkimy tvarkos aprase
nustatytais atvejais — tik CVP IS priemonémis. Tame paciame pirkime dalyvaujantys tiekéjai turi
biti apklausiami ta pacia forma. Jeigu kvietimas tiekéjams pateikiamas elektroniniu pastu, kartu su
kitais pirkimo dokumentais turi biti saugomas elektroninio laiSko iSrasas, patvirtinantis, kuriems
tiekéjams buvo iSsiystas kvietimas.

39. Pirkimy organizatorius pirkimus pagal VieSyjy pirkimy jstatymo 82 straipsnio nuostatus
vykdo CPO elektroninio katalogo priemonémis.

VI SKYRIUS
CENTRALIZUOTU PIRKIMU VYKDYMAS

40. Lopselis-darzelis, pasiraS¢s Sutart] su Rokiskio raj. savivaldybés CPO, paveda jai atlikti
centralizuoty prekiy, paslaugy ir (ar) darby pirkimy procediiras.

41. Atlikdama pirkimo procediras CPO:

41.1. esant poreikiui, konsultuoja Lopselj-darzelj dél pirkimo procediiry, pirkimo objekto
techninés specifikacijos, tiek¢jams keliamy pasalinimo pagrindy bei kvalifikacijos reikalavimy,
pirkimo sutarties salygy ir kity pirkimui atlikti reikalingy dokumenty parengimo bei Pirkimy
valdymo sistemoje patalpinimo, o taip pat ir kitais darbo su Pirkimy valdymo sistema susijusiais
klausimais;

41.2. atlieka pirkimo procediras iki pirkimo sutarties ar preliminariosios sutarties sudarymo;

41.3. paskelbia laiméjusio dalyvio pasitilyma, sudaryta vieSojo pirkimo sutartj, preliminarigja
sutartj ir jy pakeitimus CVP IS, kaip numatyta VieSyjy pirkimy jstatymo 86 str. 9 d.;

42. Lopselio-darzelio pirkimy iniciatorius, siekdamas inicijuoti pirkimo procediiras, Tvarkos
apraso 10-13 punktuose nustatyta tvarka Pirkimy valdymo sistemos priemonémis CPO pateikia



uzpildyta ir LopSelio-darzelio direktoriaus patvirtintg Inicijavimo paraiskg. CPO pirkimo
procediiras pradeda tik tuomet, jei yra pateikta visa, Inicijavimo paraiSkoje reikalaujama
informacija.

43. Ivertinusi Inicijavimo paraiskga bei prie jos pridétus dokumentus ir nustaciusi, kad
pateikta informacija neatitinka Viesyjy pirkimy jstatymo ar kity teisés akty reikalavimy arba yra
kity esminiy pateiktos informacijos netikslumy, CPO ne véliau kaip per 5 darbo dienas grazina
Inicijavimo paraiSkg patikslinti LopSeliui-darzeliui, nurodydama, kokie netikslumai ar
prieStaravimai (toliau — pastabos) yra taisytini. Esant poreikiui, CPO arba Lopselis-darzelis
organizuoja susitikimg aptarti nurodytas pastabas.

44. Lopselio-darzelio pirkimy iniciatorius ne véliau kaip per 5 darbo dienas nuo pastaby
gavimo Pirkimy valdymo sistemoje patikslina Inicijavimo paraiska ir pakartotinai pateikia jag CPO.

45. Inicijavimo paraiska ir susije dokumentai (jeigu reikia jos papildymai ir patikslinimai),
CPO turi biiti pateikti ne veliau kaip pries:

45.1. 120 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo sutarties pasiraSymo, kai pagal VieSyjy
pirkimy jstatymo nuostatas turi biiti atliekamas tarptautinis pirkimas;

45.2. 90 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo sutarties pasiraS§ymo, kai pagal Viesyjy
pirkimy jstatymo nuostatas turi biiti atliekamas supaprastintas pirkimas;

45.3. 40 kalendoriniy dieny iki planuojamo pirkimo sutarties pasiraSymo, kai pagal Viesyjy
pirkimy jstatymo ir MaZos vertés pirkimy tvarkos apraSo nuostatas turi biiti atlickamas
supaprastintas mazos vertés pirkimas skelbiamos apklausos btidu.

46. ApraSo 37 punkte numatyti terminai netaikomi, kai LopSelis-darzelis inicijuoja pirkimo
procediiras nesilaikydamas Pirkimy valdymo sistemoje numatyty planuojamo pirkimo inicijavimo
daty. CPO kiekvienu atveju turi teis¢ jvertinti ir nustatyti tokio pirkimo pradzios data.

47. Jeigu dél nenumatyty aplinkybiy iSkyla poreikis ypa¢ skubiai vykdyti pirkima, LopSelis-
darzelis apie tokio pirkimo vykdymg raStu ar Pirkimo valdymo sistemos priemonémis informuoja
CPO. Tokiu atveju Inicijavimo paraiska gali buti pateikiama neatsizvelgiant ; Apraso 37 punkte
nurodytus terminus. VieSyjy pirkimy jstatyme numatytais atvejais, kai vieSasis pirkimas gali biiti
vykdomas skubiai, nenumatytas aplinkybes, dé¢l kuriy atsirado poreikis vykdyti tokj pirkima,
Lopselis-darzelis nurodo Inicijavimo paraiskoje.

48. Lopselis-darzelis sudétingesniam pirkimui turi paskirti bei Inicijavimo paraiSkoje nurodyti
atsakingg darbuotojg, kuris gerai iSmano pirkimo objekta ir kuris, prireikus, galéty dalyvauti
pirkimo procediirose eksperto / Komisijos nario teisémis, turéty teise¢ keisti, tikslinti Inicijavimo
paraiSkoje (su ja pateikiamuose dokumentuose) nurodyta informacijg, duomenis ir pritarti
atliekamiems koregavimams (toliau — Atsakingas darbuotojas). Atsakingas darbuotojas pirkimo
vykdymo metu teikia eksperting iSvada d¢l Komisijos ar Pirkimy organizatoriaus suformuluoty
klausimy, susijusiy su pirkimo procediiry vykdymu.

49. Jeigu pirkime pasiiilymai yra vertinami pagal kainos ar sgnaudy ir kokybés santykj ir
pasirinktos vertinti pasitilymo techninés charakteristikos néra kiekybiskai jvertinamos, Lopselis-
darZelis turi pasitlyti pagal pirkimo pobidj reikalingg eksperty skai¢iy, kurie atliks ekspertinj
techninio pasitilymo vertinima.

50. Lopselio-darZelio atsakingas darbuotojas, sudargs pirkimo sutartj, ne véliau kaip per 3
darbo dienas nuo pirkimo sutarties sudarymo, pasiraSytos pirkimo sutarties kopija ir pakeitimus
pateikia CPO. CPO, naudodamasi LopSelio-darzelio suteikta naudotojo teise CVP IS paskyroje,
paskelbia laiméjusio dalyvio pasiiilyma, sudaryta pirkimo sutartj, preliminarigja sutartj] ir Siy
sutarciy pakeitimus CVP IS VieSyjy pirkimy jstatymo 86 straipsnio 9 dalyje nustatyta tvarka.



VIl SKYRIUS
SUTARCIU VYKDYMO KONTROLE

51. Lopselio-darzelio direktoriaus paskirtas pirkimy organizatorius ir pirkimo sutartyje
nurodytas darbuotojas, vadovaudamasis vieSuosius pirkimus reglamentuojanéiy teisés akty
reikalavimais ir pirkimo sutarties nuostatomis, atliecka pirkimo sutarties vykdymo kontrolg,
tikrindamas ir priziirédamas:

51.1. kiekj ir kokybe;

51.2. kaing ir jkainius;

51.3. mokéjimus;

51.4. jsipareigojimy vykdymo terminus;

51.5. subtiekimag;

51.6. taikytinas netesybas;

51.7. pakeitimus;

51.8. galiojimg ir nutraukimg.

52. Pirkimy sutaré¢iy vykdymo kontrolé pasibaigia:

52.1. pirkimo sutarties $alims jvykdZzius sutartinius jsipareigojimus;

52.2. gavus teismo sprendimg dél sutarties privalomo nutraukimo;

52.3. nutraukus pirkimo sutartj Saliy tarpusavio susitarimu, vienos i$ $aliy sprendimu.

53. Lopselio-darzelio pirkimy vykdytojas ir pirkimo sutartyje nurodytas darbuotojas nedelsiant
informuoja LopSelio- darzelio direktoriy apie pirkimo sutarties nejvykdymg arba netinkamg
jvykdyma.

54. Lopselio-darzelio pirkimy vykdytojas ir pirkimo sutartyje nurodytas darbuotojas ne véliau
kaip per 3 darbo dienas nuo pirkimo sutarties vykdymo kontrolés pabaigos Pirkimy valdymo
sistemos priemonémis teikia jvykdytos ar nutrauktos sutarties ataskaitg ir, esant poreikiui,
naudojantis CVP IS priemonémis skelbia apie pirkimo sutarties nejvykdymg arba netinkama
ivykdyma, kaip tai numatyta VieSyjy pirkimy jstatyme.

VIl SKYRIUS
PRETENZIJU CPO IR GINCU NAGRINEJIMO TVARKA

55. Lopselis-darzelis gali pareiksti pretenzijas CPO dél jos atliekamy pirkimo procediiry.

56. CPO gautas pretenzijas nagrinéja ir sprendimg priima CPO sudaryta gauty pretenzijy
nagringjimo komisija, dirbanti pagal $ios komisijos darbo reglamenta.

57. Pretenzijos nagrin¢jamos ir gincai sprendZiami laikantis VieSyjy pirkimy jstatyme ir
kituose teisés aktuose nustatytos tvarkos bei reikalavimy.

VIl SKYRIUS
PIRKIMU VYKDYMO VIDAUS KONTROLE

58. Siekiant sudaryti salygas taupiai, efektyviai ir rezultatyviai naudoti LopSeliui-darzeliui
skirtas lésas, pirkimy valdymo sistemoje nustatytos pirkimy derinimo schemos:

58.1. pirkimy planas ir jo papildymai derinami su buhalteriu, tvirtinami LopSelio-darzelio
direktoriaus;



58.2. pirkimy inicijavimo paraiskos derinamos su buhalteriu, tvirtinamos LopSelio-darzelio
direktoriaus;

58.3. tiekéjy apklausy pazymos derinamos su buhalteriu, tvirtinamos Lopselio-darzelio
direktoriaus.

59. Nesuderinus ir nepatvirtinus pirkimy pagal derinimo schema, jy vykdymas negalimas.

IX SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

60. Planavimo ir pasirengimo pirkimams dokumentai, pirkimo dokumentai, paraiskos,
pasitlymai bei jy nagrinéjimo ir vertinimo dokumentai, Komisijos sprendimy priémimo, derybuy,
dialogo ar kiti protokolai, susiraSin¢jimo su tieke¢jais dokumentai, Apklausos pazymos, kiti su
pirkimu susij¢ dokumentai, preliminariosios pirkimo sutartys, pirkimo sutartys, jy pakeitimai ir su
Jy vykdymu susije dokumentai saugomi Viesyjy pirkimy jstatymo nustatyta tvarka.

61. Susipazinti su informacija, susijusia su pasitilymy nagrinéjimu, aiskinimu, vertinimu ir
palyginimu gali tik Komisijos pirmininkas ir nariai, Pirkimy organizatorius, ekspertai, VieSyjy
pirkimy tarnybos ir kity kontroliuojanciy institucijy atstovai, LopSelio-darzelio direktorius ir jo
jgalioti asmenys, kiti asmenys ir institucijos, turincios tokig teis¢ pagal Lietuvos Respublikos
jstatymus.

62. Komisijos pirmininkas ir nariai, Pirkimy organizatorius, ekspertas, stebétojas ir kiti
asmenys, dalyvaujantys pirkimo procediirose ar galintys daryti jtakg jos rezultatams, savo funkcijas
pradeda vykdyti tik po to, kai pasiraSo VieSyjy pirkimy tarnybos kartu su Vyriausigja tarnybinés
etikos komisija nustatytos formos neSaliSkumo deklaracijg (toliau — NeSaliSkumo deklaracija) ir
nustatytos formos konfidencialumo pasizadéjimg (toliau — Konfidencialumo pasizadéjimas).
NesaliSkumo deklaracijos ir Konfidencialumo pasizadéjimai pasiraSomi, registruojami ir saugojami
tam skirtame registre Pirkimy valdymo sistemoje. Atsiradus nenumatytoms aplinkybéms ar dél kity
priezasCiy negalint NesaliSkumo deklaracijos ir Konfidencialumo pasizadéjimo pasirasyti Pirkimy
valdymo sistemoje, jie gali buti pasiraSomi popierinio dokumento forma ar elektroniniu parasu ir
turi biiti uzregistruojami paskirto darbuotojo bei saugojami Pirkimy valdymo sistemoje. Uz Siame
ApraSo punkte nurodyty dokumenty pasiraS§ymg ir pateikimg laiku yra atsakingi juos pasirasantys
asmenys.

63. Lopselio-darzelio direktoriaus paskirti ekspertai ir Komisijos nariai, stebétojai, asmenys,
dalyvaujantys pirkimo procediirose ar galintys daryti jtaka jos rezultatams, savo funkcijas pradeda
vykdyti tik po to, kai yra tinkamai deklarave ir (ar) patiksling privacius interesus pagal Lictuvos
Respublikos VieSyjy privaciy interesy derinimo jstatyma. UZ Siame Apraso punkte nurodytos
deklaracijos pateikimg ir tikslinimg yra atsakingi vieSuosius ir privacius interesus deklaruojantys
asmenys.

64. Atsakingi uz pirkimg asmenys negali tretiesiems asmenims atskleisti i§ tiekéjy gautos
informacijos, kurig jie nurodé kaip konfidencialig. Konfidencialia nelaikoma tokia informacija, kuri
yra vieSai Zinoma arba vieSa pagal vieSuosius pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimus




